
 الدليل الإرشادي 
�� الأكاديمي   لل�����

طلبة الدراسات العليا المقيدين

Academic 
Excellence Guide

Enrolled Postgraduate Students



العليــا.  الدراســات   �� �� بهــا  المعمــول   �� والقــوان�� باللواىٔــح  ملمًــا  كــن 
�� طلــب التوحٜيــه  ويتوقــع منــك كطالــب دراســات عليــا أن تســعى ��

والإرشاد من منسق الٜ��نامح� باس���رار.

Familiarize yourself with the postgraduate rules and 

regulations & Follow up your academic status with the 

Program Coordinator regularly.
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�ة التســحٜيل  �� كل فصــل درا��� خلال ف�� تأكــد مــن اس���ــرار تســحٜيلك ��
الدراســية  بخطتــك  ام  �� الال�� مــع  العمــادة  عنهــا  تعلــن  ال����  الر��يــة 
بالعــبء  ام  �� والال�� والتقيــد  الكليــة   �� �� المــع����  الــق��  مــن  المع���ــدة 
الــدرا���  العــبء  يقــل  لا  بحيــث  الدراســة.  نمــط  حســب  الــدرا��� 
، إلا  �� كل فصــل درا��� للطالــب المتفــرغ الــك��� عــن 9 ســاعات مع���ــدة ��
إذا كان مســحٜلاً للرســالة. وألا يزيــد العــبء الــدرا��� للطالــب المتفــرغ 

. �� كل فصل درا��� ا عن 6 ساعات مع���دة �� حٜزىٔى�ً

Register for each semester during the official registration 
period announced by the Deanship of Postgraduate Studies; 
abide by approved degree plan from your respective 
department & course load based on study mode. The 
course load is not less than 9 credit hours in each semester 
for a full-time student, except if you are registered for the 
thesis and does not exceed 6 credit hours in each semester 

for a part-time student.
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لفصــل درا���  ــا  تمديــدًا ر��ى�ً تــم منحهــم  الذيــن  الطلبــة  يحٜــب ع�� 
مــن  والانتهــاء  الرســالة  مقــرر  أو  الدراســية  للمقــررات  التســحٜيل 
�� حالــة عــدم اســتيفاء  . و�� متطلبــات الٜ��نامــح� بنهايــة الفصــل الــدرا���
متطلبــات الٜ��نامــح� بعــد انتهــاء فصــل ال���ديــد يحٜــب عليكــم الرحٜــوع إ�� 

منسق الٜ��نامح� أو المشرف للرسالة لطلب التوحٜيه والإرشاد.

Students who have been granted an official extension for a 
semester have to register for the courses or the thesis 
course and finish the program requirements at the end of 
the semester. In case failing to meet academic 
requirements within the granted extension of study, the 
student has to visit the program coordinator or his 

supervisor  for guidance and advice.
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 �� �� الٜ��نامــح�  منســق  زيــارة  الاســتدراكية  المقــررات  طلبــة  ع��  يحٜــب 
الكليــة للحصــول ع�� المقــررات الاســتدراكية المطلوبــة عليهــم دراســتها 
ــا واحــدًا  ومناقشــة آليــة تســحٜيل المقــررات خلال فصــل أو عامًــا أكاديمى�ً
 �� �� والتســحٜيل  المقــررات  طــرح  مــن  التأكــد  ضــرورة  مــع  أق��  كحــد 

 . الفصل الدرا��� الأول لتحٜنب إلغاء القيد من الٜ��نامح�

Bridging courses students have to visit the program 
coordinator to get the required bridging courses, discuss 
the mechanism of registering the bridging courses during 
one semester or one academic year as maximum, with 
ensuring if the courses are offered and register for the 
bridging courses in the first semester to avoid changing 

their academic status to withdraw. 



نظــام  طريــق  عــن  كمس���ــع  مقــرر  تســحٜيل  طلــب  تقديــم  يمكنــك 
 �� �ة التســحٜيل الر��يــة (بالتحديــد �� معلومــات الطلبــة بعــد انتهــاء ف��
ــق  ــة منســ ــد موافقــ ــك بعــ )، وذلــ �� مــن الفصــل الــدرا��� الأســبوع الثــا��
الٜ��نامــــح� ومــــدرس المقــــرر. ويحٜــــب علــــى الطالــــب الانتظام فــــي حضــــور 
المحاضــــرات، ولــــن يســــمح لــــه بالتقــــدم لامتحانــات المقــــرر الدراســــي، 
ولــن يحصــــل علــــى أي ســــاعات مع���ــــدة فيــــه، ويوضــــع تقديــــر (ع) فــــي 

كشــف درحٜــات الطالــب.

You can submit a request to register a course as an audit via 
the Student Information System after the end of official 
registration period (in the second week of the semester) 
With the acceptance of the program coordinator and the 
course instructor. You must attend classes, but may neither 
sit for an examination nor receive credit hours for the 
course. An (AU) grade will be recorded on the student’s 

transcript.
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المحاضــرات  بمواعيــد  المواظبــة  التســحٜيل  بعــد  الطالــب  ع��   �� يتــع��
وحٜــود  حالــة   �� �� ا  مســب��ً المقــرر  مــدرس  وإبلاغ  بحضورهــا،  ام  �� والال��
ظــروف قاهــرة تمنعــه مــن ا��ضــور قبــل إصــدار (إنــذار بالغيــاب) إذا 
� مــن (10 %) مــن الســاعات التدريســية للمقــرر،  تغيــب الطالــب أك��
� مــن (20%)  �� المقــرر مــع تقديــر (هـــ س) إذا تغيــب أك�� ويعــد راســباً ��
رســوب  (إخطــار  بحقــه  ويصــدر  للمقــرر  التدريســية  الســاعات  مــن 

بسبب الغياب). 

Students are expected to attend all classes they are 
registered in and inform the instructor of the course in 
advance if they encounter compelling circumstances that 
prevent them from attending before issuing an official 
“Absentee Warning Notice” if you miss 10% of the total 
semester contact hours. In addition, students will receive an 
(FW) grade if they miss 20% of the total semester contact 

hours and will be issued an “Absentee Failure Notice”.
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إذا كنــت مســحٜلاً للرســالة، فتأكــد مــن اس���ــرار تواصلــك مــع حٜميــع 
� الأداء بنهايــة كل فصــل  �ك لتقريــر س�� نــة الإشــراف وتســل�� أعضــاء ��ٜ
. والتأكــد  �� الفصــل التــا��� درا��� ح��� ت���كــن مــن التســحٜيل للرســالة ��
النظــام  حددهــا  ال����  المواعيــد   �� �� النقــاش  ��لــق����  تقديمــك  مــن 

الأكاديمي.

If you are registered for the thesis, make sure to regularly 
communicate with all members of the Thesis Committee, 
submit the thesis progress report at the end of each 
semester, so that you can register for the thesis in the 
following semester and present two panel seminars on the 

dates set by the academic system.
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إذا كنــت مقيــدًا بٜ��نامــح� الدكتــوراه بخيــار الرســالة، فيحٜــب عليــك عقــد 
وقبــل  الرســالة  تســحٜيل  مــن  فصــل  أول  بعــد  الأو��  النقــاش  حلقــة 
الامتحــان  عقــد  عليــك  يحٜــب  كمــا   . �� الثــا�� الــدرا���  الفصــل  نهايــة 

�� مدة لا تتحٜاوز نهاية الفصل الدرا��� الثالث.  الشفوي ال���هيدي ��

If you are enrolled in the doctoral program with the 
dissertation option, you must hold the first seminar after 
the first semester of thesis registration and before the end 
of the second semester and sit for the preliminary oral 

examination no later than the end of the third semester.
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�� حالــة عــدم دفــع  ، و�� م بدفــع الرســوم الدراســية لــكل فصــل درا��� �� ال��
� ر��ــي  الرســوم ســوف ي��� تحويــل حالتــك الأكاديميــة إ�� "انســحاب غ��

امعة".   من ا��ٜ

Students must pay tuition fees. Falilure to pay the tuition 
fees will be considered to have “unofficially withdrawn from 

the university”.
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نظــام  طريــق  عــن  (س)  بتقديــر  مقــرر  حــذف  طلــب  تقديــم  يمكنــك 
�ة الر��يــة للحــذف بتقديــر (س) شــريطة ألا  �� الــف�� معلومــات الطلبــة ��
ا عــن (9) ســاعات  يقــــل العــــبء الدراســــي المعتــــاد للطالــــب المتفــرغ كلــى�ً
مع���ــــدة وعلــــى ألا يقــــل عــــن (٣) ســــاعات مع���ــــدة للطالــــب المتفــــرغ 

ا.  حٜزىٔــى�ً

You can submit a request to drop a course with (W) via the 
SIS in the official period of drop with (W) subject to the 
course load. The minimum semester course load for a 
full-time student must be 9 credits and 3 credits for a 

part-time student.
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� ودبلــوم الدراســات العليــا تأحٜيــل  ي��ــح لطلبــة الدكتــوراه والماحٜســت��
لا  بأنــه  علمًــا  حــدة).  ع��  فصــل  (كل  أق��  كحــد   �� دراســي��  �� فصــل��
ي��ــح بتأحٜيــل الدراســة لطلبــة المقــررات الاســتدراكية. ويمكــن التقــدم 
 �� �� الطلبــة  نظــام معلومــات  مــن خلال  ــا  �ونى�ً إلك�� التأحٜيــل  ع�� طلــب 

�ة الر��ية الم��وح بها للتأحٜيل. الف��

Doctoral, Master & Postgraduate Diploma students can 
submitted a request for postponement of studies for two 
semesters as maximum (each semester separately). Please 
be informed that postponement of study is not allowed for 
bridging courses students. The student can submit a 
request for postponement of studies online through the SIS 

in the official period of postponement . 
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كُــن ملمًــا بنظــام الســاعات المع���ــدة وكشــف الدرحٜــات وكيفيــة حســاب 
أقــل مــن  تراكمــي  �اكمــي. علمًــا أن حصولــك ع�� معــدل  ال�� المعــدل 
الملاحظــة  تحــت  يحٜعلــك  والدكتــوراه   � الماحٜســت�� برامــح�   �� ��  3.00
�� حالــة حصولــك ع�� معــدل تراكمــي أقــل مــن  الأكاديميــة الأو��. و��
أو  الفصــل  نفــس   �� �� مقرريــن   �� �� رســوبك  أو  الثانيــة  للمــرة   3.00
حالتــك  تحويــل  ي���  ســوف  المقــرر  نفــس   �� �� الثانيــة  للمــرة  رســوب 

امعة". الأكاديمية إ�� "فصل من ا��ٜ

Familiarize yourself with the credit hours system, grades, 
and how to calculate the GPA. Please be informed that 
having a GPA that is less than 3.00 in Master's and PhD 
programs puts you on the first academic probation. 
Moreover, getting a GPA that is less than 3.00 for second 
time or receiving an (F) grade in two courses in the same 
semester or receiving an (F) grade twice in the same course 
will transfer your academic status to “Dismissed from the 

university”.
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�� دبلــوم الدراســات العليــا هــو معــدل تراكمــي  � للاس���ــرار �� ا��ــد الأد��
 (2.75) عــن  �اكمــي  ال�� معدلــه  يقــل  الــذي  الطالــب  ويوضــع   (2.75)
ــا واحــدًا للحصــول ع��  تحــت الملاحظــة الأكاديميــة، ويمنــح فــصلاً دراسى�ً
مــن  أقــل  تراكمــي  معــدل  ع��  حصولــك  حالــة   �� و�� المطلــوب.  المعــدل 
2.75 للمــرة الثانيــة ســوف ي��� تحويــل حالتــك الأكاديميــة إ�� "فصــل 

امعة". من ا��ٜ

For a postgraduate diploma program, a minimum 
cumulative GPA of 2.75 in coursework is required for 
continuation in the program. If the CGPA falls below 2.75, 
the student is placed on probation and is given one 
semester only to regain the required CGPA. Moreover, 
getting a GPA that is less than 3.00 for second time will 
transfer your academic status to “Dismissed from the 

university”. 
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�� المقــررات الاســتدراكية، يحٜــب عليــك إنهــاء حٜميــع  إذا كنــت مســحٜلاً ��
المقــررات الاســتدراكية المطلوبــة خلال عــام أكاديمــي واحــد كحــد أق��، 
�� حالــة حصولــك ع�� تقديــر  وبمعــدل تراكمــي لا يقــل عــن (2.75). و��
�� الفصــل الأول أو ع�� معــدل أقــل  �� مقــرر درا��� واحــد �� راســب (هـــ) ��
مــن المعــدل المطلــوب (2.75)، يحٜــب عليــك مراحٜعــة الكليــة (منســق 
) لمناقشــة إمكانيــة إعــادة مقــرر أو اســتبدال مقــرر بمقــرر آخــر  الٜ��نامــح�

. �� �� الفصل الدرا��� الثا�� ��

If you are enrolled in bridging courses, you must get a 
minimum CGPA of 2.75 within a period of one year. In case 
the student gets an (F) grade in one course in the first 
semester or a cumulative GPA less than the required (2.75), 
then the student should visit the program coordinator to 
discuss the possibility of repeating a course or substituting 

a course with another one in the second semester.  



15
�� مقــرر درا��� واحــد، يحٜــب  �� حالــة حصولــك ع�� تقديــر راســب (هـــ) �� ��
�� الكليــة لمناقشــة إمكانيــة  عليــك مباشــرة مراحٜعــة منســق الٜ��نامــح� ��

. �� الفصل الدرا��� التا��� إعادة المقرر أو استبداله بمقرر آخر ��

If you receive an (F) grade in a course, you should visit the 
program coordinator in the college to discuss the possibility 
of repeating the course or substituting it with another one in 

the next semester.  
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�ة الرســــمية للدراســــة، يمكــــن لطلبــــة الدراســــات  الــف�� بعــــد انتهــــاء 
 �� العليــــا التقــــدم لطلــــب ال���ديــــد مــن خلال نظــام معلومــات الطلبــة ��
الدراســــات  لعمــــادة  الأكاديمــي  التقويــــم  حســــب  العاشــــر  الاســــبوع 
عمــــادة  موقــــع   �� �� الأكاديمــي  التقويــــم  ع��  الاطــــلاع  يرحٜــى  العليــــا. 

 https://www.squ.edu.om/ps :الدراســات العليا
 

Students can submit a request for a study extension via the 
SIS after their official period ends (starting from week 10 of 
the last semester), according to the DPS academic calendar. 
Please see the Academic calendar on the Deanship of 
Postgraduate Studies Website: https://www.squ.edu.om/ps
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إ��  الرحٜــوع  الٜ��نامــح�  مــن  الانســحاب   �� �� يرغبــون  الذيــن  الطلبــة  ع�� 
التوحٜيــه  لطلــب  للرســالة  الرىٔيــس  المشــرف   / الٜ��نامــح�  منســق 
بالانســحاب،  النهــأ���  القــرار  اتخــاذ  �� حالــة  و�� والإرشــاد لإيحٜــاد حلــول. 
مــن  الٜ��نامــح�  مــن  الر��ــي  الانســحاب  طلــب  تقديــم  للطلبــة  يمكــن 

خلال نظام معلومات الطلبة.

Students who want to withdraw officially from the program, 
they have to visit the program coordinator/ thesis 
supervisor for guidance and advice to find solutions. In case 
they decide finally to withdraw from the program, they can 

submit the request via the SIS. 
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�ات التالية: مواعيد انتهاء الف��

� المك���لــة": تنتهــي بعــد شــهر مــن  تعديــل التقديــرات "غ��
 . ظهور النتاىٔح� النهاىٔية للفصل الدرا���

ظهــور  مــن  أســبوع  بعــد  تنتهــي  التقديــرات:  ع��  التظلــم 
. النتاىٔح� النهاىٔية للفصل الدرا���

Deadlines for the following periods:
Incomplete Grade Changes: End after one month 

from the announcement of the final results.
Grade Appeals: End after one week from the 

announcement of the final results.
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وا��ســاب  العليــا  الدراســات  لعمــادة   �� �و�� الإلــك�� الموقــع  بمتابعــة  قــم 
�� موقــع التواصــل الاحٜ���اعــي (منصــة X / حســاب  الر��ــي للعمــادة ��
الإنســتحٜرام)، حيــث ي��� نشــر كل مــا هــو حٜديــد عــن الدراســات العليــا. 
امعــي بشــكل يومــي لتبقــى  �� ا��ٜ �و�� والتأكــد مــن متابعــة بريــدك الإلــك��

امعة. ع�� إطلاع داىٔم بكل ما يدور حولك خلال رحلتك الدراسية با��ٜ

Follow the website of the Deanship of Postgraduate Studies 
and the official account of the Deanship (X / Instagram 
platforms) where new announcements and regulations 
about postgraduate studies are published & make sure to 
check your university email on a daily basis to keep updated 
on any new announcements or rules during your study 

journey. 


