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 التعريفات والمختصرات  .1

 .الجامعة: جامعة السلطان قابوس 1.1

 .المكتبة الرئيسية: المكتبة 1.2

 .على مصادر المعلومات الاطلاععضوية المكتبة: خدمة تمكن غير منتسبي الجامعة للاستفادة من خدمة  1.3

 .لى اشتراكات المكتبة في قواعد البياناتإالإنترنت والوصول إستخدام المقدمة من المكتبة والتي تشمل 

 مسؤولية التنفيذ .2

 المكتبة الرئيسية 2.1

 .التعامل المباشر مع طالبي العضوية من استلام استمارات العضوية إلى تسليم البطاقات 2.1.1

 مكتب أمن الجامعة 2.2

 .استلام طلبات العضوية وإصدار البطاقات 2.2.1

 الإجراءات .3

وتقديم المرفقات ( 1يقوم طالب العضوية بتعبئة استمارة عضوية المكتبة الرئيسية الإلكترونية )ملحق  3.1

 :الآتية

 .نسخة من البطاقة الشخصية / بطاقة مقيم 3.1.1

 .رخصة المركبةنسخة من  3.1.2

 .نسخة من رخصة القيادة 3.1.3

 .ةعماني لاتريا 5وقدرة مبلغ  العضويةدفع رسوم  3.2

يتلقى قسم التنسيق والمتابعة بالمكتبة الرئيسية طلبات العضوية المرسلة ومراجعتها للتأكد من اكتمال  3.3

 .المرفقات وصلاحياتها

اجراءات الدفع او اعادة  لاستكماليقوم قسم التنسيق والمتابعة بإعلام طالب العضوية باكتمال الطلب  3.4

  .الناقصة ارسال الوثائق والمستندات

يقوم مكتب أمن الجامعة بمراجعة الوثائق واصدار البطاقات وارسالها إلى اجراءات الدفع بعد اكتمال  3.5

 .المكتبة الرئيسية

نصية لمراجعة قسم القسم التنسيق والمتابعة بالمكتبة الرئيسية المستفيدين عن طريق الرسائل  يخطر 3.6

 .البطاقات لاستلامبالمكتبة المعلومات الإلكترونية  مصادر
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إصدار اسم مستخدم ورمز الدخول بتسليم بطاقة العضوية ويقوم قسم مصادر المعلومات الإلكترونية  3.7

 لشبكة الانترنت صالح لمدة سنة.

              

 المخاطر الرئيسية .4

سوء استخدام المصادر الالكترونية من قبل مالك العضوية مثل التحميل المفرط بواسطة البرامج الغير  4.1

 .مرخصة مما قد يتسبب في قطع الخدمة

 للمكتبة. يفوق الطاقة الاستيعابية بشكلزيادة عدد مرتادي المكتبة  4.2
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 استمارة طلب عضوية المكتبة الرئيسية 5.1

 


